
111 學年度第一學期 

一般場地暨伯鐸樓小劇場預約/協調通知 

主旨：為避免各教學、行政單位及社團場地使用衝突，111 年 8 月 1 日起至 8 月 31 日止，開放 111

學年度第一學期 111 年 9 月 15 日至 112 年 1 月 6 日止一般場地及伯鐸樓小劇場預約登記，

並於 9 月 8 日（星期四）下午 3：10，於任垣樓 203 教室進行一般場地協調會及任垣樓 204

教室進行小劇場協調會，敬請各單位於時間內進行預約登記，並準時出席場地協調會。 

 說明：  

申請預約時段 111 年 8 月 1 日至 8 月 31 日止 

開放預約時段 111 年 9 月 15 日至 112 年 1 月 6 日止 

預約路徑說明 e 校園服務網→場地租借服務系統→場地預約→空間協商：請選擇預約申請 

開放預約場地 一般場地 小劇場 

場協時間/地點 

111 年 9 月 8 日（星期四）下午 3：10 

任垣樓 203 教室 任垣樓 204 教室 

借用說明 

⚫ 至善樓鏡子教室：自 110-2 開放預

約，不再另行協調。預約以每週一日為

限，若違反規定取消所有鏡子教室預約

單。若有排課需求，請事先告知課外組

負責人。 

⚫ 預約大禮堂之場地：一個社團一個活

動僅限預約 2 日，若違反規定取消所有

大禮堂預約單。 

⚫ 一般場地包括戶外場地（教學區周邊

及廣場平日晚間 9：40 以後才可借用，

晚間 9：40 前不開放預約）  

⚫ 小劇場以正式活動、教師上課優先使

用，彩排不在場地協調的範圍內。 

⚫ 開放登記時間為上午 8：10 至晚間 9：

40，例假日除學校正式活動外不開放外

借。 

⚫ 如活動超過借用時間尚未結束收拾完

畢，將加收逾時工讀金，不足一小時以

一小時計算，以此類推。 

場地協調負責人 
課外活動組王秀蓮 

校內分機 11221 

創新學習整合組唐清華 

校內分機 11675 

 司令台下體能檢測室及體育館場地於 9 月 15 日（星期四）下午 15：30，由 體育室 於體育館 121 運動資訊中心

進行協調，故不開放預約。 

 綜合業務組管理的一般教室及藝術中心二樓任垣藝廊、藝術中心左右側空地，不開放預約；教室借用請參閱教務處

綜合業務組公告。 

 場地租借服務系統操作手冊請見知識館/校務行政系統安裝與教學/操作手冊，若有場地系統問題請洽資訊處。 


